
No
Commentaire

Représentation graphique

PROCESSUS:

Niveau: 1
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2   AP, RO
Sélectionner les

documents arrivés à
échéance

ELI - Elimination des dossiers à échéance

Fin

Base de
Données
Inventaire

Processus VER "Versement
de dossiers"

AP  =Archiviste principal
RO =Responsable opérationnel

CA = Commis d'archives

4  CA
Extraire les documents
des locaux d'archivage

5  CA
Trier selon les

procédures ad-hoc

6  CA
Re-conditionner les

documents à conserver

8  AP, RO, CA
Modifier les inventaires

9   AP, RO, CA
Verser les documents

à conserver aux
Archives d'Etat (proc)

7   AP, RO, CA
Détruire les documents

(confidentiels et non
confidentiels)(proc)

Quantité éliminable
Quantité détruite
Quantité conservée
Temps de traitement selon
département (conteneur / heure)
Taux de dossiers éliminés

Processus CAC
"Elaboration des calendriers

de conservation"

Relevé de
destruction

Calendriers de
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Base de
données
Patients

3  AP, RO
Planifier les éliminations

Base de
Données
Elimination

Dossiers
destructibles

85%

Dossiers
archivables AEG

10%

Dépôts
d'archives

Bordereau de
destruction Voirie

Bordereau de
versement

Tableau de
bord

Dossiers
réactualisés

5%

Dossiers
éliminables

Base de
données
Inventaire

Base de
données
Inventaire

Bordereau
d'élimination

Procédures de tri par type
de dossier
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Annexe 6: Schéma de la procédure générale d’élimination des dossiers


