La gestion d’un service d’archives intermédiaires :
Processus, procédures et tableaux de bord

L’ exemple des Archives centrales
des Hopitaux universitaires de Genéve

Annexe 1 : Tableau de ’évolution de lactivité hospitaliére
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Annexe 2 : Evolution du volume des dossiers médicaux 1980-2000
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Annexe 3 : Archives HUG - Cartographie des processus

Conseil et soutien . . Conseil et soutien aux
aux Services HUG Archives départementales

>

Elaboration de normes de
traitement des dossiers

_____ Versement des dossiers
aux archives centrales
Demande et recherche

Conservation de dossiers archivés
des dossiers

archivés

Livraison et retour
des dossiers archivés

(planification)
Elaboration des
calendriers de
..... Tri et élimination des dossiers a échéance

conservation

Versement des
............ 2 dossiers historiques
aux Archives d’'Etat

Destruction
des dossiers
éliminables

....... - Flux d'information —_— Flux de document

Jean-Daniel ZELLER 3/3 La Gazette des archives, no 200, 2006



